GONZALO SANCHEZ DE LOZADA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que & Régimen de Descentralizacion Administrativa, instaurado por la Ley 1654 de 20 de Julio de 1995, propende
a fortalecer la presenciay las funciones del Estado en todo €l ambito de la Republica, aproximando los servicios de la
administracion publica atoda la poblacion;

Que la implantacion y desarrollo de este régimen constituye un proceso dindmico, de progresivos gjustes y
mejoramiento, hasta lograr las condiciones y bases adecuadas para un desempefio eficiente del Poder Ejecutivo a nivel
departamental .

Que como uno de los principales mecanismos del proceso de descentralizacion, se establecio € sistema de Ventanille
Unica de Tramites (VUTS) con € proposito de facilitar y ssmplificar, en beneficio del usuario, la gestion administrativa de
las atribuciones transferidas a las Prefecturas de Departamento;

Que la aplicacién concreta de este sistema, con base en las normas reglamentarias contenidas en €l Decreto Supremo
24026 de 29 de Diciembre de 1995 y la experiencia administrativa adquirida durante el primer afio del proceso de
descentralizacién, han demostrado la necesidad de un mayor desarrollo normativo que defina con precision la organizacior
competencias y funciones de las VUTSs prefecturales, dentro de un marco de claridad, estabilidad y seguridad juridicas;

Que, asimismo, es necesario lograr mecanismos de coordinacion y complementariedad entre los niveles de la
administracion nacional y la departamental, para preservar la integralidad de la gestion publica, de las politicas y de los actos
de Gobierno;

Que corresponde al Gobierno Nacional, en virtud alo dispuesto por €l Articulo 25 delaLey 1654, dictar las normas
reglamentarias que viabilicen e impulsen € desarrollo del proceso de descentralizacion administrativa;

EN CONSEJO DE MINISTROS,
DECRETA:
CAPITULO I
OBJETO Y ALCANCE DE LA NORMA

ARTICULO 1.- (Objeto).- La presente disposicion tiene por objeto reglamentar la organizacién y funcionamiento de
las Ventanillas Unicas de Tramites (VUTS) de las Prefecturas de Departamento, en el marco establecido por € Régimen
de Descentralizacion Administrativa instituido por la Ley 1654 de 28 de Julio de 1995 y bajo e concepto de la
descentralizacion como un proceso en progresivo desarrollo.

ARTICULO 2.- (Alcance).- El alcance de la presente Reglamentacion serefiere a:

1) Establecer un marco normativo homogéneo para la organizacion y funcionamiento de las VUTSs en todas las

Prefecturas de Departamento.

2) Integrar en una sola normativa las disposiciones dictadas sobre los tramites a ser cumplidos mediante € sistema de
Ventanilla Unica, sin perjuicio de las normas internas que formulen las Prefecturas para su aplicacion o adecuacion &
sus necesidades o situaciones especificas.

3) Establecer bases de claridad y estabilidad normativa, definiendo en forma organica e integral e ambito de
competencias y funciones que deben cumplirlas VUTSs prefecturales y los érganos nacionales en cada area de
trdmites.

ARTICULO 3.- (Sustitucién de Normas).En virtud a objeto y acance establecidos en los Articul os precedentes,
la presente Reglamentacion sustituye totalmente al Capitulo 111, Titulo V, del Decreto Supremo 24206 de 29 de Diciembre
de 1995, asi como a las normas complementarias dictadas posteriormente en relacion a las VUTs prefecturales

Se constituye, por tanto, en e marco reglamentario central y uniforme para las funciones que cumpliréan las
Prefecturas de Departamento mediante sus Ventanillas Unicas de Tramites.

CAPITULO I
NATURALEZA, ESTRUCTURA Y FUNCIONES



ARTICULO 4.- (Naturaleza Institucional).- Las VUTs constituyen unidades operativas de las Prefecturas de
Departamento, a través de las cuales se inician, procesan y concluyen los tramites o solicitudes formuladas por la
poblacion del Departamento.

La principal finalidad de las VUTSs se orienta a la facilitacion y simplificacion administrativa en beneficio de la
poblacion, evitando acciones, tiemposy costos innecesarios en €l despacho de los tramites. En igual formalas VUTs deben
orientarse a logro de niveles de calidad administrativa y transparencia en los actos de las Prefecturas obligadas, en virtud
al proceso de descentralizacion, al imperativo de una gestion eficiente.

ARTICULO 5.- ( Jerarquia y Estructura Orgénica).- Las VUTs tendrén un nivel de Direccién Prefectural,
dependen directamente de la Secretaria General y coordinan sus actividades con la Direccién General de Asuntos Juridicosy
el Tesoro Departamental. Su estructura organica serd definida por Resolucién Prefectural atendiendo, en cada caso, las
necesidades, caracteristicasy el volumen de la demanda de servicios.

ARTICULO 6.- (Ambito de Competencias).- El ambito de competencias o0 marco legal de operaciones de las
VUTs se halla constituido por las atribuciones asignadas y transferidas a las Prefecturas de Departamento por la Ley de
Descentralizacion y sus disposiciones reglamentarias y complementarias, asi como por las atribuciones legales que g ercian
las Prefecturas en forma anterior ala descentralizacion.

ARTICULO 7.- (Funciones Basicas).- En el marco de las atribuciones prefecturales y particularmente de las
sefialadas por el Articulo 5, incs. r), ), t) y w), de laLey 1654 , las VUTs cumpliran las siguientes funciones bésicas :

1) Reconocimiento y Registro de Personalidades Juridicas

2) Extensidon de Matriculas y Registro de Actos de Comercio
3) Gestion de solicitudes de Derechos de Propiedad Industrial
4) Gestién de solicitudes de Registro de Derechos de Autor
5) Legalizaciones, Copias Legalizadasy Certificaciones

ARTICULO 8.- (Funciones Optativas).- Ademés de las funciones béasicas, las Prefecturas de Departamento
podran utilizar el sistema de sus VUTSs para la recepcion y despacho de los tramites correspondientes a los sectores de
gestion social, deportes, cultura, turismo, agropecuaria y vialidad, incorporados a su ambito por e Articulo 5, inc. h), dela
Ley 1654.

Para este efecto, cada Prefectura evaluara la conveniencia administrativa de incorporar los tramites de estos
sectores a sus VUTSs, considerando para €ello la capacidad de gestion de estas unidades , asi como la naturaleza y
especificidades técnicas de estos tramites.

ARTICULO 9.- (Coordinacion Institucional).Las VUTs coordinaran € cumplimiento, seguimiento y evaluacion
de sus funciones, con las correspondientes Secretarias y Direcciones de las Prefecturas a fin de preservar la unidad y
organicidad de los trmites. En igual forma, coordinaran con los 6rganos nacionales competentes, la gjecucion y aplicacion
de los regimenes legales que regulan sus funciones, afin de preservar laintegralidad de las politicas y normas nacionales en
estas materias.

ARTICULO 10.- (Registros Departamentales).- En cada Prefectura existira un Registro Departamental, bajo la
dependencia de la VUT, donde se mantendran y llevaran registros en cada area de tramites. En estos registros se
asentaran o incorporarén las Resoluciones que sean dictadas como resultado final del tramite. Cada registro estara
respaldado por la documentacién del correspondiente expediente del tramite que se mantendra en el respectivo archivo de
la VUT, salvo € caso de los documentos originales que deban ser objeto de desglose y devolucion a los interesados.

Los tramites en los cuales los antecedentes presentados a las VUTSs deban ser remitidos a los 6rganos nacionales
competentes a efecto de su procesamiento técnico, por seguridad documental una copia de todo lo remitido debera
permanecer en la VUT prefectural de origen. Una vez concluido el tramite esta copia permanecera en los archivos de la
VUT.

En todo caso, las VUTSs prefecturales remitiran una copia autenticada de las Resoluciones finaes que hayan
dictado a los 6rganos nacionales competentes, a efectos de consolidar la informacion en 1os respectivos registros nacional e



En las &reas de trdmite en las cuales se establezcan redes informaticas, 10s registros pueden ser constatados o
extraidos validamente de la informacion contenida en e sistema. En caso de cuestionamiento, impugnacion o duda se
procederd a su verificacion en losregistrosy archivosde laVUT de origen.

ARTICULO 11.- (Modalidades de procesamiento y participacion).-A efectos de precisar la competencia
funcional de las VUTS, se distinguen las tres siguientes modalidades de procesamiento o participacion en los tramites :
1) Competencia plenay directa:

Las VUTs procesaran los tramites en forma directa, corriendo a su cargo €l despacho completo de la gestion.
2) Competencia canalizadora a los nivelesinternos o sectoriales de la Prefectura

Las VUTSs recepcionan las solicitudes y las remiten para su procesamiento técnico a la Secretaria o Direccion que
corresponda. En caso de requerirse informacion complementaria, las unidades técnicas formularan este
requerimiento a través de la VUT. Concluido € tramite la VUT procederd a los registros que correspondan y
entregara o notificara al interesado el resultado final de la gestion.

3) Competencia canalizadora al nivel nacional:
Las VUTSs recepcionan las solicitudes y las remiten a organo nacional competente, a efectos de su procesamiento
técnico o, cuando corresponda, a efectos de su resolucion. Los requerimientos de informacion complementaria
deberén ser efectuados a través de la correspondiente VUT de origen, la cua es también la encargada de
notificar o entregar a los interesados e resultado final de la gestion, una vez concluido el tramite.

La procedencia concreta de cada una de estas modalidades operativas, sera establecida para cada tipo o area de
trdmites en los siguientes Capitul os.

CAPITULO Il
PERSONALIDADES JURIDICAS

ARTICULO 12.- (Alcance de la Competencia).- De conformidad a Articulo 5, inc. r), de la Ley 1654, las
Prefecturas de Departamento tienen la atribucion de reconocer la personalidad juridica a las Asociaciones, Fundaciones,
Comunidades Campesinas, Pueblos Indigenas y Juntas Vecinales. Esta atribucién la cumpliran através de sus VUTSsy con
sujecion alas normas de la presente reglamentacion.

Para el caso de las Sociedades Civiles, también incluidas en € inc. r) , Articulo 5 de la Ley 1654, € tramite de
registro de personalidad juridica seré opcional y voluntario, ya que de conformidad a lo dispuesto por el Articulo 754 del
Codigo Civil la personalidad juridica de este tipo de sociedades emerge de la celebracion del contrato socie

ARTICULO 13.- ( Normativa Aplicable).- A los trdmites de reconocimiento de personalidad juridica de
asociaciones y fundaciones, se aplicaran las normas, requisitos y formalidades establecidas en los Articulos 58 al 73,
inclusive, del Cadigo Civil, con las modificaciones incorporadas por laLey 1654.

A los tramites de registro de personalidad juridica de comunidades campesinas, pueblos indigenas y juntas
vecinales, que deben ser remitidos de oficio por los Consgjos Municipales, les seran aplicables las normas, requisitos y
formalidades que para € efecto sefidan la Ley 1551 y sus correspondientes normas reglamentarias.

ARTICULO 14.- ( Procedimiento).- Recibidas y registradas las solicitudes en Ventanilla Unica, seran remitidas
a la Direccion de Asuntos Juridicos de la Prefectura, la que sera responsable de su andlisis y procesamiento posterior,
incluida la obtencion del dictamen fiscal y el proyecto de resolucion respectiva.

Una vez emitida la Resolucion Prefectural reconociendo la personalidad juridica, ésta debera ser refrendada por el
Secretario General y remitida, conjuntamente todo lo obrado, a la Notaria de Gobierno para su correspondiente
protocolizacion, efectuadala cual, se pasara el Testimonio respectivo alaVUT parasu registro y entrega al personero de la
entidad solicitante, como constancia de su habilitacion legal.

Todo este tramite no debe exceder de los treinta dias calendario a partir de la presentacion de la solicitud, s la
misma cumple con los requisitos establecidos.

La VUT remitird de oficio a Ministerio de la Presidencia los documentos establecidos por € Articulo 2 del
Decreto Supremo 24413 de 15 de Noviembre de 1996, a efectos de la publicacion de la Resolucion Prefectural en la Gacete
Oficial de Boliviay su inscripcion en e Registro de Personalidades Juridicas Prefecturales.



CAPITULO IV
REGISTRO DE COMERCIO

ARTICULO 15.- ( Sistema Nacional).- Para el adecuado cumplimiento de la atribucién asignada a los Prefectos de
Departamento por e Articulo 5, inc. s), delaLey 1654, se entiende que se descentraliza lainstitucion juridica del Registro de
Comercio bajo e concepto de sistema nacional, constituido por la Direcciéon de Registro de Comercio y Sociedades por
Acciones (RECSA) de la Secretaria Nacional de Industriay Comercio, como Organo central y rector del sistema, y por los
Registros Departamental es dependientes de |os sistemas de Ventanilla Unica de las Prefecturas, como 6rganos operadores a
nivel departamental. Todo €llo en un marco de articulacion y complementariedad organica y funcional.

ARTICULO 16.- ( Alcance de la Competencia).- De conformidad a las disposiciones relativas del Codigo de
Comercio, las funciones béasicas del Registro de Comercio estan constituidas por €l otorgamiento de la Matricula de
Comercio, la inscripcion de Actos de Comercio y la autorizacion y control de Sociedades por Acciones. Estas funciones
deben ser gercidas, bgjo € concepto de sistema nacional, de conformidad a las normas de la presente reglamentacion.

ARTICULO 17.- (Normativa Aplicable).- La naturaleza, y funciones técnicas del sistema nacional del Registro
de Comercio, se regulan por las disposiciones relativas del Cédigo de Comercio y las normas reglamentarias contenidas en
el D.L. 16833 de 19 de Julio de 1979, tomando en consideracion los gjustes y modificaciones efectuadas por laLey 1654 y
el presente Reglamento.

ARTICULO 18.- ( Base Operativa).- El funcionamiento del Registro de Comercio como sistema nacional, se basa
en el establecimiento y operacion de una red informética con cobertura nacional, que permita la interconexién y transmisior
de datos e informacion de manera simultédnea entre el érgano central y 10s registros departamental es.

Para la adecuada seguridad juridica de los tramites, se aplicara una codificacion especial por temas de registro y
Departamentos de origen, que permita identificar de forma inmediata el tipo de tramite o registro y su procedencia.

ARTICULO 19.- ( Procedimientos).- El funcionamiento del Registro de Comercio como sistema nhacional, se
sujetara alos procedimientos siguientes :

) Matricula de Comercio:

De conformidad a ordenamiento juridico de la materia, todo comerciante para € ercer habitual y validamente esta

actividad debe inscribirse en el Registro de Comercio y obtener su correspondiente matriculacion. Esta obligacion

alcanza alas personas naturales, alas sociedades comerciales y alos contratos de riesgo compartido (joint ventures).

Al margen de los requisitos especificos para cada tipo de comerciante o sociedad comercial, las formas basicas para

procesar las solicitudes de Matricula de Comercio, seran las siguientes:

[ J
Las solicitudes, con la documentacion y formalidades necesarias, seran presentadas a la V. U. T. de la
Prefectura respectiva.

b) La VUT, previo € registro de la solicitud, procedera a una revision de forma y admitira la solicitud o

requerira, en su caso, lainformacion o documentacién complementaria necesaria.

¢) Admitida la solicitud, en funcion del tipo de comerciante, la VUT actuard de la siguiente manera:

En € caso de personas naturales (empresas unipersonales), sociedades colectivas, en comandita simple y de
responsabilidad limitada, asi como en relacion a los contratos de riesgo compartido, remitira la solicitud y
antecedentes a la Direccidn General de Asuntos Juridicos para su procesamiento técnico. Esta Direccion, asumirala
responsabilidad del tramite emitiendo los informes pertinentes, proyectando y autorizando la Resolucion que
otorgue la Matricula y reconozca la personalidad juridica en € caso de sociedades, 0 denegandola en forma
fundamentada.

Emitida la resolucion favorable, suscrita por € Prefecto y refrendada por €l Secretario General, ésta sera devuelta
con los antecedentes a la VUT, a efectos de incorporarla al registro que le corresponda y extender la Matricula de
Comercio, la cua constara en titulo valorado especial, suscrito por €l Director de la VUT, con sello seco y €
numero de codificacion que le corresponda.



En el caso de sociedades por acciones, incluidas las de economia mixta, la VUT departamenta remitira todos los
antecedentes a la Direccion Nacional del RECSA, a efectos de su dictamen técnico y autorizacion. Con base en los
mismos, si son favorables, laVUT pasard el expediente ala Direccion Genera de Asuntos Juridicos de la Prefectura
al solo efecto de proyectar la Resolucion que otorgue la Matricula de Comercio y reconozca la personalidad juridic

Emitida la Resolucion, suscrita por € Prefecto y refrendada por el Secretario General, sera devuelta con los
antecedentes ala VUT, a efectos de incorporar la Resolucion al registro que le corresponday extender la Matricula de
Comercio, la cua constara en titulo valorado especial, suscrito por € Director de la VUT, con sello seco y €
numero respectivo de codificacion.

El tiempo que demande a 6rgano naciona emitir su dictamen, no podra exceder bajo responsabilidad, de 30 dias
computables desde la fecha de recepcion de la solicitud. Cumplido este término € interesado podra pedir €l
procesamiento directo de su solicitud en la Prefectura de Departamento.

d) Las VUTs notificaran al 6rgano nacional, via €l sistema informético, sobre cada Matricula otorgada. Pero,
ademés, le remitiran una copia autenticada de la Resolucién y Matricula a efectos de su incorporacion en e Registro
Nacional, quedando |os antecedentes en | os registros departamentales.
€) Para € otorgamiento de Matricula de Comercio, no es necesaria la previa inscripcion en e Registro Unico de
Contribuyentes ni en el Padron Municipal. Al contrario la presentacion de la Matricula de Comercio es requisitc
indispensable para la inscripcion en éstos 0 en cualquier otro registro pablico. EI cumplimiento de los requisitos
fiscales que sefidla el Codigo de Comercio se entiende referido a los miembros individuales de las sociedades 0 ala
presentacion del Balance de Apertura por |os comerciantes unipersonal es.
f) Todos los comerciantes deberan exhibir el original o copias legalizadas de la Matricula de Comercio que los
habilita legalmente a gercicio de esta actividad, en lugar visible de sus establecimientos comerciales, asi como usar
el respectivo codigo en sus impresosy publicidad.
g) La Matricula de Comercio tendra una validez de 3 afios, a partir de la fecha de su otorgamiento, debiendo ser
renovada por periodos similares en forma sucesiva. Durante su vigencia constituye el documento oficial , vaido y
suficiente que acredita la habilitacion legal del comerciante y no seran necesarias otras certificaciones paraelas,
complementarias o especificas para este efecto.

I1) Actosde Comercio
Los actos de comercio, sefialados por el Articulo 29 del Codigo de Comercio, para su oponibilidad ante terceros,
deben ser inscritos en €l Registro de Comercio. Al margen de los requisitos y formalidades especificos para la
inscripcion de cada acto de comercio, sefidlados por la legislacion vigente en la materia, dentro del concepto del
Registro de Comercio como sistema nacional se debera cumplir € siguiente procedimiento basico y general :
a) Lasolicitud de inscripcion se presentara ante la VUT prefectural correspondiente al domicilio de laempresa. La
VUT procedera, previo € registro de la solicitud y €l examen de forma del documento, a remitirlo a la Direccion
Genera de Asuntos Juridicos de la Prefectura
b) La Direccién Genera de Asuntos Juridicos seré laresponsable del andlisis técnico del documento y, si procede,
autorizara mediante proveido su inscripcion, en un plazo méximo de 10 dias calendario.
¢) Autorizada lainscripcion, laVUT procedera ala mismaincorporando un gjemplar del documento al registro que
le corresponda, asi como consignando en el sistema informético lainformacion pertinente.
d) LaV.U.T. devolvera al interesado €l o los g emplares del documento inscrito, con la constancia del registro, su
codigo y fecha, mediante sello especial en e mismo documento o, en su caso, también se extendera certificado de
lainscripcion del respectivo acto de comercio.
e) Efectuada lainscripcion en el registro departamental, se notificard la misma a la Direccion Nacional del RECSA,
a efectos de su incorporacion en la base central de datos.
[11) Control delas Sociedades por Acciones



El control y seguimiento que se debe gjercer, segin € Cdédigo de Comercio, sobre las sociedades andnimas, en
comandita por acciones 'y de economia mixta, se hallara bajo la responsabilidad del 6rgano nacional, € cual podra
delegar o encomendar alas VUTSs prefecturales, 1os actos 0 medidas de control sobre este tipo de sociedades que se
hallen domiciliadas y registradas en su jurisdiccion departamental.

ARTICULO 20.- (Inicio de las Competencias).- Las VUTSs prefecturales organizaran sus registros en base a las
Matriculas que vayan otorgando a partir del gjercicio efectivo de las competencias sefialadas en este Capitulo. De igual
forma, los Registros Departamentales incorporaran las Matriculas que vayan siendo renovadas en su jurisdiccion. Una vez
otorgada una Matricula, los actos de comercio de la empresa matriculada deberén ser inscritos ante la misma Prefectura
gue otorgd la Matricula.

La Direccion Nacional del RECSA a partir de la fecha de vigencia del presente Documento Supremo, no procesara
nuevas solicitudes de Matricula en forma directa. Los actos de comercio correspondientes a empresas matriculadas
anteriormente podran seguir inscribiéndose en el RECSA nacional hasta cuando corresponda la renovacién de su
Matricula, la cual debera tramitarse ya mediante €l registro departamental de su domicilio. A partir de esta renovacion,
todos |os actos de comercio deberan ser inscritos en € registro departamental correspondiente.

CAPITULOV
PROPIEDAD INDUSTRIAL

ARTICULO 21.- (Competenciay Marco Reglamentario).- De conformidad a lo dispuesto por € Articulo 5, inc.
t), de la Ley 1654, los Prefectos de Departamento tienen la atribucion de registrar derechos de propiedad industrial., de
acuerdo a decreto reglamentario.

La presente disposicion congtituye la norma reglamentaria a la que alude la Ley 1654 y sustituye , por tanto, al
Decreto Supremo 24367 de 23 de Septiembre de 1996.

ARTICULO 22.- (Ambito de la Competencia).- El régimen de Propiedad Industrial comprende la concesion de
patentes de invencion y € registro de marcas de fabricay comercio.

La concesion de patentes, ademéas de las de invencién, comprende a los modelos de utilidad y a los disefios
industriales.

El registro de marcas comprende, ademas, los lemas comerciales, marcas colectivas, nombresy rotulos comerciales,
las denominaciones de origen, los esquemas de trazados o topografias, los circuitos integrados y las variedades vegetales.

ARTICULO 23.- ( Normativa Aplicable).- Se aplican a régimen de Propiedad Industrial las normas relativas
contenidas en el ordenamiento juridico nacional, asi como los distintos Convenios | nternacional es suscritos o adheridos por
el paisy los regimenes comunes adoptados en esta materia en € marco de los procesos de integracion en los cuales participe

ARTICULO 24.- ( Ejercicio de la Competencia).- Bgjo un concepto de sistema nacional de aplicacion del
Régimen de Propiedad Industrial, se establecen los dos siguientes niveles de competencia:

1) La Oficina Naciona de Propiedad Industrial, como 6rgano principal y responsable de la aplicacion general del

régimen de propiedad industrial y del cumplimiento de los convenios internacionales en la materia

2) Las Prefecturas de Departamento, como organos complementarios encargados de apoyar y canalizar la gestion

administrativa de los tramites, asi como de la promocidén y asistencia en sus respectivos Departamentos

La Oficina Naciona de Propiedad Industrial es el rgano rector del sistema, que formula las politicas y la normativa
de aplicacion del régimen y llevalos registros nacional es de los derechos de propiedad industrial.

Las Prefecturas, mediante sus VUTS, canalizaran los tramites hacia el 6rgano nacional, cumpliendo un rol
intermediario entre éste y los solicitantes durante la gestion y entregando |os resultados finales a su conclusion. Llevaran
también registros de las solicitudes y de los derechos de propiedad industrial que la Oficina Nacional otorgue en su
jurisdiccion y prestaran informacion y asistencia a los solicitantes de derechos y registros de su Departamento, a fin de
facilitar lagestion al nivel nacional.

ARTICULO 25.- ( Procedimiento).- Parala concesion y registro de derechos de propiedad industrial se seguira e
siguiente procedimiento:



a) Las solicitudes se presentaran en las VUTSs prefecturales, las cuales verificaran los requisitos minimos de forma

y registrarén la solicitud, haciendo constar el tipo de derecho solicitado, €l nombre del solicitante, la fecha, horay

minutos de la presentacion, asi como la firma del responsable de recepcidon, a efectos de prioridad.

b) Recepcionadala solicitud, laVUT lanatificaraen el dia, mediante el sistema electrénico o fax, al érgano nacional

y remitira via correo expreso, la documentacion original de la solicitud y antecedentes recibidos, en un plazo no

mayor alas 48 horas, conservando una copia para el seguimiento de la gestion.

¢) Recibida la documentacion en la Oficina Nacional de Propiedad Industrial, se procedera a examen de forma

correspondiente. En caso de observaciones formales, se las comunicara en forma inmediata, mediante sistema

electronico o fax, ala VUT de origen para su notificacion a los solicitantes, a objeto de subsanar las observaciones
dentro de los 30 dias calendario a partir de la notificacion, manteniendo la fecha de prioridad.

d) Verificado e cumplimiento de los requisitos formales o subsanadas las observaciones efectuadas, la Oficina

Nacional de Propiedad Industrial procedera al examen de fondo de la solicitud. Dependiendo del tipo de derecho

solicitado, se desarrollara el procesamiento técnico especifico y aplicaran los plazos establ ecidos por la normativa

técnica de lamateria.

e) Efectuado € procesamiento técnico, se publicara un extracto de la solicitud en el Boletin de la Propiedad

Industrial, por una sola vez, atendiendo a la posibilidad de que se formularan observaciones u oposiciones.

El interesado , mediante la VUT de origen, solicitara a partir de los 30 dias de la publicacion, de no mediar

observaciones u oposiciones, la resolucion que disponga la concesion del derecho, asi como la extension del titulc

certificado correspondiente. Este debe ser librado con las formalidades pertinentes por la Oficina Nacional de

Propiedad Industrial y remitido alaVVUT de origen para su registro y entrega al interesado.

ARTICULO 26.- ( Red Nacional y Base de Datos).- La Oficina Nacional de Propiedad Industria y las
Prefecturas, estableceran un sistema informatico que les permita conectarse en red nacional y operar una base de datos
para incorporar todas las solicitudes y derechos a un solo sistema central, que posibilite el intercambio inmediato de
informacion entre el Registro Nacional y |os registros departamental es.

ARTICULO 27.- (Boletin dela Propiedad Industrial).-Las publicaciones que sean necesarias efectuar dentro de
los trdmites de Propiedad Industrial, que hasta el presente se realizaban en la Gaceta Oficial de Bolivia, se efectuaran
directamente en el Boletin de la Propiedad Industrial, medio especializado y valido para la publicacién oficia de las
solicitudes de derechos en esta materia.

El Boletin de la Propiedad Industrial estara a cargo de la Oficina Naciona de Propiedad Industrial, tendra una
edicion y publicacion mensual y un ambito de circulacion nacional. Los costos de su edicion y distribucion deberan propend
a su autofinanciamiento, mediante el cobro de los derechos correspondientes y la venta publica del Boletin.

Las Prefecturas de Departamento, mediante sus VUTS, en coordinacion con el 6rgano nacional, serén responsables
deladistribucion y venta del Boletin en su jurisdiccion.

ARTICULO 28.- ( Patentes y Marcas provenientes del Exterior).- Las solicitudes de derechos de propiedad
industrial cuyo titular no tenga domicilio en Bolivia, ni la obligacion de inscribirse en €l Registro de Comercio, se
formularéan mediante Apoderado Legal a través de cualquiera de las VUTSs prefecturales o directamente ante la Oficina
Nacional de Propiedad Industrial.

CAPITULO VI
DERECHOSDE AUTOR

ARTICULO 29.- ( Base Legal de la Competencia).- La participacion de las Prefecturas de Departamento en €
Régimen de Derechos de Autor se respalda en la delegacion que se efectia mediante la presente reglamentacion, de
conformidad alo previsto en e Articulo 5, inc. w), delaLey 1654.

ARTICULO 30.- ( Ambito de la Competencia).- Los derechos de autor y derechos conexos, comprenden 1os
derechos morales y patrimoniales de las obras literarias, artisticas y cientificas, establecidas en los Articulos6y 7 de laLey
de Derecho de Autor No 1322 y en € Articulo 26 del Decreto No 23907 de fecha 07 de diciembre de 1994.

ARTICULO 31.- ( Normativa Aplicable).- Se aplicarédn a este régimen las normas de laLey 1322 de 13 de
Abril de 1992 y las normas reglamentarias contenidas en su Decreto Reglamentario, asi como los Convenios
Internacionales suscritos o adheridos por €l pais en materia de Propiedad Intelectual, la Decision 351 de la Comisién de |:



los que participa el pais.

ARTICULO 32.- (Ejercicio de la Competencia).- Bao un concepto de sistema nacional de aplicacion del
Régimen de Derechos de Autor, se establecen |os dos siguientes niveles de competencia :

1) La Direcciéon Nacional de Derechos de Autor, como Organo competente para el cumplimiento de la Ley 1322,

Decision 35y de los Convenios Internacionales en la materia'y encargada de la coordinacion general en la aplicacio

naciona del régimen.

2) Las Prefecturas de Departamento, como érganos complementarios de apoyo encargados, a traves de sus VUTS,

de la canalizacion de los tramites hacia el 6rgano nacional, asi como de la promocién y asistencia a los solicitantes e

sus respectivas jurisdicciones.

ARTICULO 33.- ( Procedimiento).- En aplicacion y concordancia con la Ley 1322, D.S. 239007 y Reglamento
No. 106/96 de la Direccion Nacional del Derecho de Autor para € registro de derechos de autor, se seguira el siguiente
procedimiento ante las VUT's prefectural es:

a) Las solicitudes de registro de obras, actos y contratos relativos a derechos de autor y derechos conexos, deben

presentarse ante las VUTSs prefecturales, |as cuales procederdn a la verificacion de los requisitos formales y registro

de lasolicitud.

b) Ingresada la solicitud, las VUTSs la notificardn a 6rgano nacional € mismo dia de la presentacion, mediante

sistema electronico o fax, debiendo remitir los originales de la documentacién presentada en un plazo no mayor a 48

horas, via correo expreso. La VUT mantendra en su poder una copia de la documentacién a efectos del seguimiento

delagestion.

¢) Recibidala solicitud y antecedentes, € 6rgano nacional procederd a andlisis de fondo, € cual deberarealizarse

en un plazo no mayor a los 20 dias caendario a partir de la recepcion. En base a los informes técnicos y de

conformidad a la normativa vigente en la materia, el 6rgano naciona procedera, si corresponde, a la inscripcion en

los registros correspondientes y en la base de datos, respetando €l orden correlativo de presentacion.

d) Las resoluciones o certificados emitidos por la Direccién Nacional de Derechos de Autor, serén notificados y

entregados a |los interesados por conducto de laVUT de origen.

ARTICULO 34.- ( Red Nacional y Base de Datos).- La Direccion Nacional de Derechos de Autor y las
Prefecturas, establecerdn un sistema informético que les permita conectarse en red nacional y operar una base de datos
comun, a efectos del intercambio inmediato de informacion y como base operativa del Registro Naciona y los registros
departamental es.

ARTICULO 35.- ( Solicitudes de Registro provenientes del Exterior).- Las solicitudes de derechos de autor
cuyo titular no tenga domicilio en Bolivia, ni la obligacion de inscribirse en el Registro de Comercio, se formularan
mediante Apoderado Legal através de cualquiera de las VUTS prefecturales o directamente ante la Direccion Nacional de
Derechos de Autor.

ARTICULO 36.- (Ampliacion de Competencias Prefecturales).-En coordinacion con las Prefecturas de
Departamento, €l érgano nacional competente propendera a delegar a las Direcciones Departamentales de Cultura, bajo
reglas especificas, €l registro directo de obras literarias y artisticas. En todo caso, estos registros deberan ser notificados e
incorporados a Registro Nacional. Las Prefecturas, a requerimiento y en coordinacion con e 6érgano nacional, se hallan
plenamente facultadas a cumplir acciones y tomar medidas de proteccion de |os derechos de autor.

Deigua manera, las Prefecturas de Departamento elaboraran los formularios de registro y publicardn € material
de informacion que corresponda a cada uno de los registros, tendiendo ala uniformidad de informacidn segun las pautas que
sean formuladas por la Direccion Nacional de Derechos de Autor.

CAPITULO VII
LEGALIZACIONES, COPIASLEGALIZADAS
Y CERTIFICACIONES



ARTICULO 37.- (Legalizaciones).- En los tramites de legalizacion de documentos a efectos de su validez en el
exterior de la Republica, los Prefectos intervienen autenticando las firmas que correspondan a funcionarios de nivel
departamental, de conformidad a las normas pertinentes del ordenamiento civil. Para el gercicio de esta facultad se
aplicara el siguiente procedimiento:

a) Las solicitudes deberan ser presentadas, en Formulario valorado y conjuntamente el documento a ser

legalizado, en las VUTSs prefecturales, donde se practicard el examen del documento y verificara las firmas cuya

autenticacion se solicita

b) Efectuada la verificacion de firmas, €l Director delaVUT asumira laresponsabilidad de autenticar las firmas del

documento, en representacion y por delegacion general y expresa del Prefecto, utilizando para la autenticacion u

formato y sello seco especial. De no mediar delegacion del Prefecto, la VUT pasara e documento para su

autenticacion, via Secretaria General, al conocimiento y firmadel Prefecto.

¢) Efectuada la autenticacion de firmas, el documento sera devuelto a interesado por conducto de la VUT, la cual

debera mantener en archivo una copia de lasolicitud y del documento autenticado.

ARTICULO 38.- ( Copias Legalizadas).- Las VUTs admitiran y procesaran solicitudes de copias legalizadas
Unicamente cuando los documentos originales cursen en los archivos o registros prefecturales. Se |las extendera en papel
valorado o en fotocopia.

La francatura de copias legalizadas procedera con autorizacion del Director de la VUT s el solicitante es €l
interesado directo en e asunto contenido en el documento cuya copia legalizada se solicita. En cualquier otro caso, se
franquearan copias legalizadas mediando la correspondiente orden judicial, de conformidad a las disposiciones
pertinentes del ordenamiento civil.

ARTICULO 39.- ( Certificaciones).- Las VUTs otorgaran certificacion sobre los asuntos en tramite o ya
resueltos en los que intervengan. Los Certificados seran extendidos en papel valorado, con la autorizacion y suscripcion del
Director delaVUT.

Cuando € objeto de la certificacion corresponda a la competencia técnica de las Secretarias y Direcciones
prefecturales, las VUTs emitiran los certificados con conocimiento y autorizacion de estas Unidades.

Se procedera a otorgar las certificaciones solicitadas, si el impetrante es el interesado directo en el asunto a ser
certificado. En todos |os demas casos debe mediar requerimiento fiscal u orden judicial.

CAPITULO VIII
TRAMITESVARIOS

ARTICULO 40.- ( Criterios de Seleccion).Cada Prefectura, ademas de |os tramites basicos establecidos en los
Capitulos anteriores, evaluara la conveniencia administrativa de incorporar a sus respectivas VUTSs | os tramites optativos
de los sectores sefialados en € Articulo 8 del presente Reglamento. Para este objeto aplicaran como principio de seleccién
lanaturalezay areadel trdmite, de conformidad con los siguientes criterios :

1) Tramites que correspondan a las Unidades de la estructura central de la Prefectura, es decir alas Direccionesy

Secretarias Departamental es.

2) Tramites correspondientes a la ingtituciones o areas descentralizadas del ambito prefectural.

ARTICULO 41.- (Procedimientos).- En e caso de las Direcciones y Secretarias Departamentales, por regla
general las VUTSs podran actuar como receptoras y canalizadoras de los tramites, derivandolos hacia la Direccion o
Secretaria competente, la cual seré responsable de su evaluacion y procesamiento técnico, asi como de tramitar la resolucion
o0 respuesta que fuere pertinente. Concluida la gestion técnica, se devolvera el expediente ala VUT para € registro, si
corresponde, y para su notificacion y archivo.

Alternativamente a este procedimiento, las Secretarias Departamentales o sus Direcciones, podran acreditar en las
VUTs a funcionarios autorizados para €l despacho de los tramites de sus respectivas &reas, |os cuaes procesaran y
despacharan directamente las solicitudes, salvo cuando e resultado de la gestion implique una Resolucion Prefectural.

En e caso de trédmites correspondientes a instituciones o0 areas descentralizadas, los mismos deben ser
presentados ante estas entidades y procesados a través de los propios canales y mecanismos administrativos, sin
participacion delas VUTSs.



CAPITULOIX
DELEGACION Y DESCONCENTRACION DE FUNCIONES

ARTICULO 42.- ( Delegacion de Funciones).De conformidad al Articulo 5, inc. m), de laLey 1654, los Prefectos
de Departamento podran delegar en el Director de la VUT, mediante la respectiva Resolucion Prefectural, el despacho de
las solicitudes de mero tramite, suscribiendo a su nombre y representacion las autorizaciones, certificaciones,
legalizaciones y laremision de los documentos pertinentes.

Se entiende como solicitudes de mero tramite, aguellas gue no requieran de Resolucion Prefectural, respaldada por
el correspondiente informe técnico.

ARTICULO 43.- ( Desconcentracion de Funciones).£n mérito alo dispuesto por el mismo Articulo 5, inc. m), de
la Ley 1654, los Prefectos de Departamento podran desconcentrar sus funciones. En consecuencia, en € area de
Ventanilla Unica podran disponer, mediante Resolucién, el establecimiento de VUTSs en las Subprefecturas de las Capitales
de Provincia de su respectivo Departamento.

Para este efecto, cada Prefectura evaluara la demanda de servicios, la capacidad de gestion y |la naturaleza de los
tramites que se deleguen. Como regla general no se delegaran a las Subprefecturas tramites que impliquen la necesidad
de Resolucion Prefectural o la canalizacion del tramite hacialos érganos de nivel nacional.

CAPITULO X
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 44.- ( Recursos).- Sin perjuicio de las acciones y recursos que establezca la legislacion especifica en
cada régimen o area de trdmites, las personas o entidades gque soliciten derechos o registros ante las VUTSs prefecturales,
podran formular los recursos administrativos de revocatoriay € jerérquico, con validez para el ambito prefectural y en
relacion alas actuaciones vinculadas ala Ventanilla Unica.

ARTICULO 45.- (Revocatoria).- El recurso de revocatoria deberd ser planteado, dentro del tercer dia habil a
partir de la correspondiente notificacion, ante el Secretario General de la Prefectura como autoridad superior responsable del
sistemade la Ventanilla Unica, quien lo conoceray resolvera en un término no superior alos diez dias hébiles desde su
interposicion.

ARTICULO 46.- (Recurso Jerarquico).- La denegatoria de un recurso de revocatoria podra ser impugnada y
dar lugar a recurso jerérquico ante el Prefecto del Departamento. Este recurso debera ser interpuesto dentro de los cinco
dias habiles a partir de la notificacion con la denegatoria. El Prefecto se pronunciarg, en un plazo no mayor alos diez dias
habiles, mediante Resolucion motivada la misma que agotard € procedimiento administrativo, quedando expedita la via
jurisdiccional de conformidad alalegislacion especifica.

CAPITULO XI
DERECHOSY TASAS

ARTICULO 47.- (Concepto y Objeto).- Los derechos y tasas que se cobren por las VUTs prefecturales,
constituyen pagos retributivos por los servicios de gestion que éstas prestan para efectivizar los derechos de la poblacion a
través de los diferentes procedimientos y regimenes legales que se aplican. El cobro de los derechos y tasas tiene por
objeto garantizar la continuidad y €ficiencia de los servicios mediante la reposicion de los costos operativos, bajo el
principio del menor sacrificio econdmico para € usuario y la supresion de cuaquier finalidad de lucrc

ARTICULO 48.- ( Base Legal).- La facultad de las VUTs para hacer efectivos los cobros de derechos y tasas,
proviene de lo dispuesto por € Articulo 20, inc. h), de la Ley 1654, disposicion legislativa que contempla la prestacion d
servicios como una de las fuentes de recursos de dominio y uso departamental, guardando plena compatibilidad en este
aspecto con lo dispuesto por el Articulo 59, Atribucion 2a., de la Constitucion Politica del Estado.

ARTICULO 49.- ( Sistemas de Cobranza y Distribucién).-Los derechos y tasas que paguen los usuarios de
servicios de las VUTS, serén cancelados mediante agencia bancaria a una cuenta Unica, cuya liquidacion se efectuara en
formadiaria a efectos de la transferencia de |os recursos al Tesoro Departamental .



En los trdmites en los cuales los érganos nacionales tengan una efectiva participacion en el procesamiento o
resolucién de los mismo, el Tesoro Departamental transferird en forma mensual a su hombre y a la cuenta que designe €l
Tesoro General de la Nacién, €l 40% de los ingresos correspondientes, con expresa mencién del origen de su recaudacior
Estos recursos, via presupuesto, deberan fortalecer la capacidad técnica y administrativa de estas oficinas nacionales.

ARTICULO 50.- ( Instrumento de Aprobacion).Los montos, niveles y escalas de los derechos y tasas que se
cobren por los servicios de las VUTS, responderan a criterios y bases técnicas de racionalidad y homogeneizacién. Sus
rangos maximos deberdn ser objeto de aprobacién mediante Resolucién Suprema, propendiendo a la armonizacion de
niveles paratodas las VUTSs prefecturales, pero considerando también las particularidades y la realidad econémicay social
de cada Departamento.

ARTICULO 51.- (Informacién y Publicidad).Las VUTs informaran adecuadamente a los usuarios y exhibiran
avisos en lugares visibles, sobre los montos y escalas de los derechos y tasas correspondientes a cada tipo de tramite, afin
de garantizar los derechos del usuario y la transparencia en los cobros que se efectien. Cualquier otro cobro diferente o
adicional seré considerado exaccion y sujeto alas sanciones pertinentes.

ARTICULO 52.- (Comprobantes de Pago).- El usuario debera recibir una constancia expresa del pago que
realiza, con especificacién del concepto y el monto cobrado. Las agencias bancarias que presten servicio alas VUTS, seran
las responsables de emitir estos comprobantes oficiales, debidamente numerados y sellados. Estos comprobantes no
constituirén boletas o facturas fiscales y no podrén ser utilizados, por tanto, como imputaciones a crédito fiscal a efectos
del pago del Impuesto al Vaor Agregado (IVA), ya que estos cobros no se efectian en e gercicio de actividades
lucrativas sino que constituyen actos administrativos de gestion publica.

CAPITULO XII
DISPOSICIONESFINALESY TRANSITORIAS

ARTICULO 53.- (Ejercicio Efectivo de Competencias).- .Las VUTs prefecturales deberan estar en pleno
gjercicio de las funciones que se les establece en el presente Reglamento, a mas tardar hasta el 1 de Abril de 1997. Hasta
esta fecha los Organos nacionales competentes en las materias objeto de esta reglamentacion, deberan transferir la
documentacion e informacion que les permita el gjercicio efectivo de estas competencias.

Los drganos nacionales no podran, a partir de la fecha mencionada, recibir y procesar directamente nuevas
solicitudes de derechos o registros o su renovacion, salvo los casos de procesamiento directo expresamente previstos en el
presente Reglamento.

ARTICULO 54.- (Coordinacion y Asistencia).-Los 6rganos nacionales sefialados en el presente Reglamento,
coordinaran con las Prefecturas los aspectos de detalle operativo en los tramites de competencia complementaria o
concurrente, y prestaran apoyo y asistencia a las VUTs mediante programas coordinados de informacion, capacitacion y
asistencia técnica en sus respectivas areas de competencia.

ARTICULO 55.- (Manuales e Instructivos).- Los 6rganos nacionales disefiaran, formularan y aprobaran en
relacion a los tramites de su area, manuales o guias de informacién técnica y de procedimientos, a fin de orientar
adecuadamente sobre el régimen legal de su competencia. En igual forma, los 6rganos nacionales podran emitir en forma
especia o periddicamente instructivos que permitan |os gjustes necesarios para la correcta gestion de tramites por lasVUTs
prefecturales.

Las VUT's prefecturales elaborardn y proporcionaran formularios de tramites cuando corresponda su aplicacion,
siguiendo los modelos y pautas establecidos por |os érganos nacional es competentes.

ARTICULO 56.- ( Notarias de Gobierno).- En tanto no se haga efectivo el traspaso de las Notarias de Gobierno a
Poder Judicial, tal como supone la Ley de Organizacion Judicial, estas desarrollaran sus actividades bajo la supervision de las
Prefecturas de Departamento, recibiendo y despachando las solicitudes de registro de escrituras publicas y la
protocolizacion de los documentos que correspondan, atraves, delas VUT's.

L os costos de funcionamiento de las Notarias de Gobierno, hasta su traspaso a Poder Judicial, seran cubiertos por
las Prefecturas, asi como los ingresos que generan por e cobro de aranceles notariales, constituiran recursos destinados a
la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas para solventar €l costo de servicio.



Los derechos que cobren las VUT's por concepto de aranceles de la Notaria de Gobierno, seran establecidos en
forma homogénea por Resolucién Suprema, bagjo el concepto de tipo de trdmite y alcance del servicio notarial y no sobre
la base de cuantia de los contratos.

ARTICULO 57.- ( Abrogaciones y derogaciones).- Se abrogan y derogan las disposiciones reglamentarias que
contradigan las normas del presente Decreto Supremo, asi como todas las disposiciones anteriores dictadas para
reglamentar e funcionamiento del sistema de Ventanilla Unica de Tramites de las Prefecturas de Departamento.

L os sefiores Ministros de Estado, en sus respectivos Despachos, quedan encargados de la gjecucion y cumplimiento
del presente Decreto Supremo.

Es dado en el Palacio de Gobierno de la ciudad de La Paz, alos treintay un dias del mes de julio de mil novecientos
noventay siete afos.

FDO. GONZALO SANCHEZ DE LOZADA, Antonio Aranibar Quiroga, Victor Hugo Canelas Zannier, Alfonso
Erwin Kreidler Guillaux, José Guillermo Justiniano Sandoval, Ministro de la Presidencia e Interino de Desarrollo
Sostenible y Medio Ambiente, René Oswaldo Blattmann Bauer, Fernando Candia Castillo, Franklin Anaya Vasguez,
Alberto Vargas Covarrubias, Mauricio Antezana Villegas, Edgar Saravia Durnik, Ministro Suplente sin Cartera
Responsable de Capitalizacion, Jaime Villalobos Sanjinés.



