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B. DESCRIPCION DE FUNCIONES

- OBJETIVO DELPUESTO

ApoyarenlastareasdesarrolladasenlalmprentadelaGaceta Oficial de Bolivia para la impresion de las ediciones de gacetas.

- FUNCIONES

Coordinar, asistir y apoyar en las tareas de edicion impresa que desarrolla la Gaceta Oficial en el drea de imprenta
Administrar y controlar los inventarios de los almacenes del material grafico y ediciones de las gacetas asignadas
Administracion del sistema SIFAGOB en el mddulo insumos de imprenta

Realizar el proceso de quemado de placas (CTP)

Elaborar las notas de remision de ediciones publicadas a la oficina central

Coadyuvar con la provision de suministros de material gréfico para la impresion de las ediciones de las gacetas.
Otras encomendadas por el inmediato superior

C REQUISITOS DELPUESTO

- FORMACION

Técnico en area de imprenta o bachiller

- EXPERIENCIA

Experiencia general 2afios.
Experiencia especifica 1afio (area de imprenta).

- CONOCIMIENTOS

Constitucion Politica delEstado

Ley del Estatuto del Funcionario Publico

Ley N2 1178, Responsabilidad por la Funcién Publica (acreditado o en curso)
Toda normativa referida a la transparencia y lucha contra la corrupciéon
Responsabilidad por la Funcién Publica

Cursos que guarden relacion con las funciones técnicas del puesto

Buenos conocimientos en ofimatica

- CUALIDADES PERSONALES

(] Trabajobajo presidn, integridad, honestidad, coordinaciényliderazgo.

- REQUISITOS ADICIONALES

Libreta de Servicio Militar (Solo varones)
Hablar dos idiomas oficiales del Estado Plurinacional de Bolivia. (Imprescindible o en curso)

Nocontarconantecedentesdeviolenciaejercidacontraunamujerocualquiermiembrodesufamilia(Certificacion SIPPASE).

Certificacion de antecedentespoliciales.

Notenerpliegode cargoejecutoriado, nisentencia condenatoriaenmateria penal, pendientes de cumplimiento.

Noestar comprendido/a en los casos de prohibicion y de incompatibilidad establecidos en el Estatuto del Funcionario Publico.
Cursos seminarios de actualizacion grafica

D. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES EINTERINSTITUCIONALES

- INTRAINSTITUCIONALES

Gaceta Oficial de Bolivia y todas las Unidades organizacionales del Ministerio de la Presidencia.

- INTERINSTITUCIONALES

Proveedores de materialgrafico.




