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ACRONIMOS

AGETIC Agencia de Gobiermo Elecirénico y Tecnologias de Ia fnformccic’;ﬁ?_: '

Comunicacion
ccC Casa Civil
CMSE Casa Militar de Su Excelencia

CONAPES Consejo Nacional de Politica Econémica y Social
DGAA Direccion General de Asuntos Administrativos
DGAJ Direccién General de Asuntos Juridicos

DGCMSSC Direccidn General de Coordinacién con Movimientos Sociales y

Sociedad Civil
DGGPP Direccion General de Gestién PUblica Plurinacional
DGP Direccion General de Planificacién

UE-FNSE  Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad

DGGLP Direccion General de Gestion Legislativa Plurinacional

GOB Gaceta Oficial de Bolivia

JGM Jefatura de Gabinete del St.{a) Ministro(q)

JGP Jefatura de Gabinete del/la Presidente

MAE Mdaxima Autoridad Ejecutiva

MOF Manual de Organizacion y Funciones

OFEP Oficina Técnica para el Fortalecimiento de la Empresa Publica
PDES Plan de Desarrollo Econémico Social

PEI Plan Estratégico Institucional
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Direccién Generai de
Asuntos Jurididos
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! Unidades : Gaceta Otca de Bokvia r Unidad de Ansksis I

B. DATOS DE IDENTIFICACION
OMBRE DE UNIDAD Gaceta Oficial de Balivia

ional : ; j e
DEPENDENCIA DE: Fa{ngoné dela DITEC.CE{'JR FSenera de Asuntos Juridicos del
Ministerio de la Presidencia

SEEERIR WY

s Direccidn

*  Administracion
UNIDADES FUNCIONALES *  legal
DEPENDIENTES e Sisternas

* Ventas y Suscripciones

* Imprenta

TIPO DE UNIDAD

ORGANIZACIONAL Administrativo

NIVEL JERARQUICO Ejecutivo

INSTANCIAS DE
jcooammc;én EN LAS
{que PARTICIPA

Direccion General de Asuntos Juridicos, Direccidn General d

Unidad de Auditoria Interna, Unidad de Transparencia.

Jefatura de Gabinete de SiE. Despacho del Ministro{a) de I
Presidencia, Jefatura de Gabinete del Ministerio de la Presidencia,|
Viceministerio de Coordinacién y Gestion Gubernamental,

Planificacién, Direccign General de Asuntos Administrativos,
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C. RELACIONES DE COORDINACION

INTRAINSTITUCIONALES INTERINSTITUCIONALES
* Todas las Unidades Organizacionales »  Organo Ejecutivo
de! Ministerio de la Presidencia = Organo Legislativo g
*  Ministerio Pablico Ve

' BOLIVIA e

Ministerio de la Presidencia

-
23

* Gobiernos Auténomos Departa

* Empresas Privadas
*  Sociedad Civil Organizada

Manual de Organizacidn y Funciones

D.

i
i

[demccratizaciOn de la informacion al puebio boliviano.

Publicar y difundir de manera periédica, cronold

OBJETIVO DE LA UNIDAD ORGANIZACIONAL

gica y oportuna la normativa oficial para la

i.

J

a.

C.

E. FUNCIONES DE LA UNIDAD ORGANIZACIONAL _
Desempediar otras funciones asignadas por la MAE en el 4mbito de sus competencias.

d.

1. Direccion

Planificar y coordinar con la Direccién General de Asuntos Juridicos para la publicacién
de normas.

Autorizar la venta y distribucidn de las ediciones de Gacetas.

Dirigir la Gaceta Oficial de Bolivia en todas sus tareas técnico administrativas.
Coordinar la recepcion de documentacién legal para su publicacion oficial en fisico y
digital.

Supervisar procesos de elaboracion de ediciones de gacetas.

Certificar fechas de publicacién de normas legales.

Autorizar compras de materiales para imprenta y también insumos para actividad
administrativa.

Coordinar con la Unidad de Asesoria Agraria la impresion de Titulos Ejecutoriales y
Titulos Agrarios.

Coordinar fa impresién de documentos que contengan la firma de S.E.
Emitir Resoluciones Administrativas.

2. Administracién

Implementar, Ejecutar y Supervisar los Sistemas de: Presupuesto; Contabilidad Integrada;
Tesoreria y Crédito Publico; Organizacién Administrativa; Administracién de Personal;
Administracién de Bienes y Servicios: Programacion de Operaciones; con el propésito de
coadyuvar al logro de los objetivos institucionales de la Gaceta Oficial de Bolivia.

Planificar, Implementar, Ejecutar y Supervisar lo que corresponda en €l marco de la Ley N°
777.

Asesorar a la Direccidon en temas administrativos financieros.
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3. Legal :
a. Asesorar a la Direccion en temas juridicos emitiendo criterio y realizando andlisis &

RETALO Bl asmaniman of

w BOLIV MMISTERODE Manual de Organizacitn y Funciones
R Ministerio de la Presidepeia.
“

b. Revisar la normativa promulgada y aprobada por el Presidente o la Presi&g%gg” _
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia para su publicacién en fisico y[o

digital.

. Apoyar en las tareas de desarrollo normativo juridico de competencia de la Gaceta
Oficial.

d. Elaborar Resoluciones Administrativas, contratos y otros instrumentos de caricter
juridico.

e. Elaborar certificaciones de fechas de publicacién de normas legales.
f. Responder los requerimientos fiscales y ordenes judiciales dirigidos a la Gaceta Oficial.
g. Custodiar la biblioteca institucional.
4. Sistemas
Administrar y supervisar la infraestructura de redes de datos.
Administrar y mantener los sistemas de informacidn y/o sitios WEB institucionales.
Administrar y supervisar la capacidad técnica de los equipos informaticos.
Disefiar y desarrollar software,
Publicar la normativa en formato digital a través del Portal Web.
Revisar y compatibilizar normativa para la autorizacién de publicacion.

© " e an oo

Custodiar y administrar la informacién digital.

5. Ventas y Suscripciones
a.  Realizar la venta de gacetas y textos normativos impresos.
b. Brindar la informacién requerida de la normativa solicitada por la ciudadania,
¢. Desarrollar estrategias de ventas y suscripciones.

6. Imprenta
a. Realizar la impresidn de la normativa de forma cronoldgica y oportuna.

F. MARCO NORMATIVO 3
1. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Boljvia.

2. Ley de 17 de diciembre 1956, y reglamentada por el D.S. N°5559 de 02 de septiembre
de 1960.

3. Decreto Supremo N°4857, de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional,

4. Ley N° 1178, del 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
5. Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Piblico, )
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